                                         Затверджено

                                                                     Наказ керівника апарату суду
                                                   від 08.07.2021 №33
ПЛАН

навчання з працівниками апарату Тростянецького районного суду

на  ІІ півріччя 2021  року
	№

п/п
	Дата проведення навчання, тема навчання
	Відповідаль-

ний за проведення
	Примітка

	 1
	                             2
	           3
	4

	1
	23 липня 2021 року
Порядок заповнення форми 2-К, відповідно до вимог Інструкції про порядок обліку кримінальних та адміністративних корупційних правопорушень, затвердженої спільними наказом від 22.04.2013 №52/394/172/71/268/60
	Куцак Т.П.

	

	2
	20 серпня 2021 року
Опрацювання та надсилання вихідних документів відповідно до вимог Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
	Майданик І.Б.
	

	3
	10 вересня 2021 року
Обов’язки користувачів електронних довірчих послуг. Дотримання вимог законодавства по електронні довірчі послуги при користуванні КЕП
	Марчук С.О.
	

	4
	29 вересня 2021 року
Оцінювання результатів службової діяльності державних службовців у 2021 році
	Ніколаєва І.О.

	

	5
	30 вересня 2021 року
Реєстрація та облік клопотань слідчого,  прокурора. Застосування п. 2.3.45 Положення про автоматизовану систему документообігу суду при реєстрації клопотань слідчого, прокурора
	Марчук С.О.


	

	6
	04 жовтня 2021 року

Запобігання та врегулювання конфлікту інтересів у діяльності осіб, уповноважених на виконання функцій держави
	Куцак Т.П.


	

	7
	15 жовтня 2021 року

Порядок заповнення картки на особу, стосовно якої судом розглянуто кримінальне провадження
	Гриняк Д.В.

	

	8
	20 жовтня 2021 року
Звернення до виконанння судових рішень у цивільних справах. Вимоги до виконавчих документів.
	Притика Л.П.
	

	9
	29 жовтня 2021 року
Ведення архівної роботи в суді
	Куцак Т.П.

	

	10
	01 листопада 2021 року
Ведення та складання номенклатури справ у суді.
	Майданик І.Б.
	

	11
	                10 грудня 2021 року

Умови формування річних статистичних звітів. Методичні рекомендації перевірки показників статистичних звітів. 
	Марчук С.О.
	

	12
	Протягом півріччя

Вивчення нових Законів та інших нормативно-правових  актів, змін до діючого законодавства, які наберуть чинності у другому  півріччі 2021 року 
	Виконавці визначені керівником апарату суду
	


